
ขันตอนการสังซอืบัตร Top-up Card แบบลงทะเบยีน

 คลิกทีเมน ู“เขา้สูร่ะบบ”1

1



กรอก อีเมล ์และ รหสัผ่าน

คลิกปุ่ ม “เขา้สูร่ะบบ”

กรอกอีเมลและรหสัผ่านทีทาการลงทะเบียนไวใ้นระบบ



เลือกผลิตภณัฑท์ีจะสงัซือ Top-up Card 1

คลิกปุ่ ม “ สงัซือ ”2

1

2



เลือกธนาคาร1 คลิกปุ่ ม “ สงัซือ ”2

1

2



กรอกรายละเอยีดการสังซอื
คลกิปุ่ ม “เพมิรายการสงัซือ” กรณี

ตอ้งการกรอกมลูคา่นอกเหนือจาก

มลูคา่บตัรตงัตน้ทีมีใหใ้นระบบ

1

คลกิเลือกรายการ มลูคา่บตัรที

ตอ้งการ
2

กรอกมลูคา่บตัรทีตอ้งการ (กรณีมี

การคลกิปุ่ ม “เพมิรายการสงัซือ” 

ผูใ้ชจ้ะตอ้งกรอกมลูคา่บตัรที

ตอ้งการโดยไม่ซาํกบัมลูคา่บตัรที

มีอยู่แลว้ในรายการ)

3

ระบจุาํนวนบตัร4

คลกิปุ่ ม “บนัทกึ”5

คลกิปุ่ ม “เช็คเอา้ท”์ จะพบ

หนา้ตา่งเพือเลือกดาเนินการตอ่

โดยไม่ลงทะเบียน

6

1

2 3 4

5

6



คลิกเลือก “ดาํเนินการต่อโดยไม่ลงทะเบยีน ”

คลิกเลือก



กรอกข้อมูลรายละเอยีดออเดอร์

กรอกเลขนิติบคุคล แลว้คลกิปุ่ ม 

“ตรวจสอบ”กรณีพบขอ้มลู ระบบจะทาํ

การดงึรายละเอียดขอ้มลูมาแสดง

1

คลกิกรอกรายละเอียดเพิมเตมิ2

1

2



คลกิกรอกรายละเอียดเพิมเตมิใน

สว่นของขอ้มลูผูต้ดิตอ่
3

คลกิปุ่ ม “บนัทกึ”4

3

4



กรอกข้อมูลรายละเอยีดบัตร

กรอกขอ้มลู “ชือโปรเจค” กรอกไดเ้ฉพาะตวั

อกัษรภาษาองักฤษ และตวัเลขเทานนั)

*** “ชือโปรเจค” ระบเุป็นชือบรษัิท

1

กรอกขอ้มลู “ชือหนา้บตัร” 2 บรรทดั กรอกไดเ้ฉพาะตวั

อกัษรภาษาองักฤษ และตวัเลขเทานนั ไม่เกิน 25 

ตวัอกัษร)

*** ระบชืุอบคุลธรรมดาไม่ได้

2

คลกิปุ่ ม “บนัทกึ”3

1

2

3



กรอกข้อมูลรายละเอยีดบัตร

*** กรณีทรีะบุชือหน้าบัตรไม่เหมือนกัน

ลกูคา้สามารถกดแกไ้ขไดท้ีรูปกญุแจ และชอ่ง

แกไ้ขพมิพชื์อหนา้บตัร บรรทดัที 1 และ2 

1

หากแกไ้ขเรียบรอ้ยใหก้ดเครอืงหมายถกู  2

1

2

หรือลกูคา้สามารถกด ดาวโหลด เป็นไฟล ์Excel เพือแกไ้ขได้3 3

ลกูคา้สามารถกดแกไ้ขไดเ้ฉพาะช่องชือหนา้

บตัร บรรทดัที 1 และ 2 เทา่นนั

4

กด Browse เอกสารทีแกไ้ขเขา้มา  และกด อปัโหลด5

คลกิปุ่ ม “บนัทกึ”6

4

5

6



กรอกข้อมูลวิธีการรับบัตร

กรณีถา้ไมใ่ชที้อยูเ่ดียวกนักบัขอ้มลูออเดอร์

ใหก้รอกขอ้มลูใหค้รบถว้น

2

คลกิ ใชที้อยูเ่ดียวกนักบัขอ้มลูออเดอร ์กรณีใช้

ขอ้มลูเดียวกบัออเดอร ์

1

คลกิปุ่ ม “บนัทกึ”3

1

2

3



ตรวจสอบความถกูตอ้งหนา้ “ยืนยนัขอ้มลูการสงัซือ”

เมือตรวจสอบความถกูตอ้งเรียบรอ้ยแลว้ คลกิปุ่ ม “ยืนยนั” ระบบจะแสดงหนา้ตา่งดงัภาพ

คลกิปุ่ ม “ยืนยนั” กรณีตอ้งการยืนยนัการสงัซือ 

หรือปุ่ มยกเลกิ “ยกเลิก”กรณีตอ้งการยกเลิกรายการ 



หลงัจากคลกิปุ่ ม “ยืนยนั” จะแสดงหนา้จอดงัภาพ

คลิกปุ่ ม “พิมใบสงัซือ” กรณีตอ้งการพิมพข์อ้มลูใบสงัซือ1

คลิกปุ่ ม “ดาวนโ์หลดเอกสารการสงัซือ” กรณีตอ้งโหลด

เอกสารเก็บไวบ้นเครืองคอมพิวเตอร์

2

12



หลังจากคลิกปุ่ม “ยืนยัน” จะแสดงหน้าจอดังภาพ

ลกูคา้ใชป้ากกาเขียนวนัที ทีทาํการสงัซือ1

หลงัจากพิมพอ์อกมาแลว้ใหผู้มี้อาํนาจกระทาํการ ลงนามและประทบัตราบริษัท

เพือนาํไปอปัโหลดในระบบอีกครงั

2

1

2



ขันตอนการสังซอืบัตร Top-up Card แบบไม่ลงทะเบยีน

เลือกผลิตภณัฑท์ีจะสงัซือ Top-up Card 1

คลิกปุ่ ม “ สงัซือ ”2

1

2



เลือกธนาคาร1 คลิกปุ่ ม “ สงัซือ ”2

1

2



กรอกรายละเอยีดการสังซอื
คลกิปุ่ ม “เพมิรายการสงัซือ” กรณี

ตอ้งการกรอกมลูคา่นอกเหนือจาก

มลูคา่บตัรตงัตน้ทีมีใหใ้นระบบ

1

คลกิเลือกรายการ มลูคา่บตัรที

ตอ้งการ
2

กรอกมลูคา่บตัรทีตอ้งการ (กรณีมี

การคลกิปุ่ ม “เพมิรายการสงัซือ” 

ผูใ้ชจ้ะตอ้งกรอกมลูคา่บตัรที

ตอ้งการโดยไม่ซาํกบัมลูคา่บตัรที

มีอยู่แลว้ในรายการ)

3

ระบจุาํนวนบตัร4

คลกิปุ่ ม “บนัทกึ”5

คลกิปุ่ ม “เช็คเอา้ท”์ จะพบ

หนา้ตา่งเพือเลือกดาเนินการตอ่

โดยไม่ลงทะเบียน

6

1

2 3 4

5

6



คลิกเลือก “ดาํเนินการต่อโดยไม่ลงทะเบยีน ”

คลิกเลือก



กรอกข้อมูลรายละเอยีดออเดอร์

กรอกเลขนิติบคุคล แลว้คลกิปุ่ ม 

“ตรวจสอบ”กรณีพบขอ้มลู ระบบจะทาํ

การดงึรายละเอียดขอ้มลูมาแสดง

1

คลกิกรอกรายละเอียดเพิมเตมิ2

1

2



คลกิกรอกรายละเอียดเพิมเตมิใน

สว่นของขอ้มลูผูต้ดิตอ่
3

คลกิปุ่ ม “บนัทกึ”4

3

4



กรอกข้อมูลรายละเอยีดบัตร

กรอกขอ้มลู “ชือโปรเจค” กรอกไดเ้ฉพาะตวั

อกัษรภาษาองักฤษ และตวัเลขเทานนั)

*** “ชือโปรเจค” ระบเุป็นชือบรษัิท

1

กรอกขอ้มลู “ชือหนา้บตัร” 2 บรรทดั กรอกไดเ้ฉพาะตวั

อกัษรภาษาองักฤษ และตวัเลขเทานนั ไม่เกิน 25 

ตวัอกัษร)

*** ระบชืุอบคุลธรรมดาไม่ได้

2

คลกิปุ่ ม “บนัทกึ”3

1

2

3



กรอกข้อมูลรายละเอยีดบัตร

*** กรณีทรีะบุชือหน้าบัตรไม่เหมือนกัน

ลกูคา้สามารถกดแกไ้ขไดท้ีรูปกญุแจ และชอ่ง

แกไ้ขพมิพชื์อหนา้บตัร บรรทดัที 1 และ2 

1

หากแกไ้ขเรียบรอ้ยใหก้ดเครอืงหมายถกู  2

1

2

หรือลกูคา้สามารถกด ดาวโหลด เป็นไฟล ์Excel เพือแกไ้ขได้3 3

ลกูคา้สามารถกดแกไ้ขไดเ้ฉพาะช่องชือหนา้

บตัร บรรทดัที 1 และ 2 เทา่นนั

4

กด Browse เอกสารทีแกไ้ขเขา้มา  และกด อปัโหลด5

คลกิปุ่ ม “บนัทกึ”6

4

5

6



กรอกข้อมูลวิธีการรับบัตร

กรณีถา้ไมใ่ชที้อยูเ่ดียวกนักบัขอ้มลูออเดอร์

ใหก้รอกขอ้มลูใหค้รบถว้น

2

คลกิ ใชที้อยูเ่ดียวกนักบัขอ้มลูออเดอร ์กรณีใช้

ขอ้มลูเดียวกบัออเดอร ์

1

คลกิปุ่ ม “บนัทกึ”3

1

2

3



ตรวจสอบความถกูตอ้งหนา้ “ยืนยนัขอ้มลูการสงัซือ”

เมือตรวจสอบความถกูตอ้งเรียบรอ้ยแลว้ คลกิปุ่ ม “ยืนยนั” ระบบจะแสดงหนา้ตา่งดงัภาพ

คลกิปุ่ ม “ยืนยนั” กรณีตอ้งการยืนยนัการสงัซือ 

หรือปุ่ มยกเลกิ “ยกเลิก”กรณีตอ้งการยกเลิกรายการ 



หลงัจากคลกิปุ่ ม “ยืนยนั” จะแสดงหนา้จอดงัภาพ

คลิกปุ่ ม “พิมใบสงัซือ” กรณีตอ้งการพิมพข์อ้มลูใบสงัซือ1

คลิกปุ่ ม “ดาวนโ์หลดเอกสารการสงัซือ” กรณีตอ้งโหลด

เอกสารเก็บไวบ้นเครืองคอมพิวเตอร์

2

12



หลังจากคลิกปุ่ม “ยืนยัน” จะแสดงหน้าจอดังภาพ

ลกูคา้ใชป้ากกาเขียนวนัที ทีทาํการสงัซือ1

หลงัจากพิมพอ์อกมาแลว้ใหผู้มี้อาํนาจกระทาํการ ลงนามและประทบัตราบริษัท

เพือนาํไปอปัโหลดในระบบอีกครงั

2

1

2




