
ขัÊนตอนการสัÉงซืÊอบัตร Top-up Card แบบลงทะเบยีน

 คลิกทีÉเมน ู“เขา้สูร่ะบบ”1

1



กรอก อีเมล ์และ รหสัผ่าน

คลิกปุ่ ม “เขา้สูร่ะบบ”

กรอกอีเมลและรหสัผ่านทีÉทาการลงทะเบียนไวใ้นระบบ



เลือกผลิตภณัฑท์ีÉจะสัÉงซื Êอ Top-up Card 1

คลิกปุ่ ม “ สัÉงซื Êอ ”2

1
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เลือกธนาคาร1 คลิกปุ่ ม “ สัÉงซื Êอ ”2

1

2



กรอกรายละเอยีดการสัÉงซืÊอ
คลกิปุ่ ม “เพิÉมรายการสัÉงซื Êอ” กรณี

ตอ้งการกรอกมลูคา่นอกเหนือจาก

มลูคา่บตัรตัÊงตน้ทีÉมีใหใ้นระบบ

1

คลกิเลือกรายการ มลูคา่บตัรทีÉ

ตอ้งการ
2

กรอกมลูคา่บตัรทีÉตอ้งการ (กรณีมี

การคลกิปุ่ ม “เพิÉมรายการสัÉงซื Êอ” 

ผูใ้ชจ้ะตอ้งกรอกมลูคา่บตัรทีÉ

ตอ้งการโดยไม่ซ ํÊากบัมลูคา่บตัรทีÉ

มีอยู่แลว้ในรายการ)

3

ระบจุาํนวนบตัร4

คลกิปุ่ ม “บนัทกึ”5

คลกิปุ่ ม “เช็คเอา้ท”์ จะพบ

หนา้ตา่งเพืÉอเลือกดาเนินการตอ่

โดยไม่ลงทะเบียน

6
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2 3 4

5

6



คลิกเลือก “ดาํเนินการต่อโดยไม่ลงทะเบยีน ”

คลิกเลือก



กรอกข้อมูลรายละเอยีดออเดอร์

กรอกเลขนิติบคุคล แลว้คลกิปุ่ ม 

“ตรวจสอบ”กรณีพบขอ้มลู ระบบจะทาํ

การดงึรายละเอียดขอ้มลูมาแสดง

1

คลกิกรอกรายละเอียดเพิÉมเตมิ2

1

2



คลกิกรอกรายละเอียดเพิÉมเตมิใน

สว่นของขอ้มลูผูต้ดิตอ่
3

คลกิปุ่ ม “บนัทกึ”4

3

4



กรอกข้อมูลรายละเอยีดบัตร

กรอกขอ้มลู “ชืÉอโปรเจค” กรอกไดเ้ฉพาะตวั

อกัษรภาษาองักฤษ และตวัเลขเทานัÊน)

*** “ชืÉอโปรเจค” ระบเุป็นชืÉอบรษัิท

1

กรอกขอ้มลู “ชืÉอหนา้บตัร” 2 บรรทดั กรอกไดเ้ฉพาะตวั

อกัษรภาษาองักฤษ และตวัเลขเทานัÊน ไม่เกิน 25 

ตวัอกัษร)

*** ระบชืุÉอบคุลธรรมดาไม่ได้

2

คลกิปุ่ ม “บนัทกึ”3

1

2
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กรอกข้อมูลรายละเอยีดบัตร

*** กรณีทีÉระบุชืÉอหน้าบัตรไม่เหมือนกัน

ลกูคา้สามารถกดแกไ้ขไดท้ีÉรูปกญุแจ และชอ่ง

แกไ้ขพมิพชื์Éอหนา้บตัร บรรทดัทีÉ 1 และ2 

1

หากแกไ้ขเรียบรอ้ยใหก้ดเครืÉองหมายถกู  2

1

2

หรือลกูคา้สามารถกด ดาวโหลด เป็นไฟล ์Excel เพืÉอแกไ้ขได้3 3

ลกูคา้สามารถกดแกไ้ขไดเ้ฉพาะช่องชืÉอหนา้

บตัร บรรทดัทีÉ 1 และ 2 เทา่นัÊน

4

กด Browse เอกสารทีÉแกไ้ขเขา้มา  และกด อปัโหลด5

คลกิปุ่ ม “บนัทกึ”6

4

5

6



กรอกข้อมูลวิธีการรับบัตร

กรณีถา้ไมใ่ชที้Éอยูเ่ดียวกนักบัขอ้มลูออเดอร์

ใหก้รอกขอ้มลูใหค้รบถว้น

2

คลกิ ใชที้Éอยูเ่ดียวกนักบัขอ้มลูออเดอร ์กรณีใช้

ขอ้มลูเดียวกบัออเดอร ์

1

คลกิปุ่ ม “บนัทกึ”3

1

2

3



ตรวจสอบความถกูตอ้งหนา้ “ยืนยนัขอ้มลูการสัÉงซื Êอ”

เมืÉอตรวจสอบความถกูตอ้งเรียบรอ้ยแลว้ คลกิปุ่ ม “ยืนยนั” ระบบจะแสดงหนา้ตา่งดงัภาพ

คลกิปุ่ ม “ยืนยนั” กรณีตอ้งการยืนยนัการสัÉงซื Êอ 

หรือปุ่ มยกเลกิ “ยกเลิก”กรณีตอ้งการยกเลิกรายการ 



หลงัจากคลกิปุ่ ม “ยืนยนั” จะแสดงหนา้จอดงัภาพ

คลิกปุ่ ม “พิมใบสัÉงซื Êอ” กรณีตอ้งการพิมพข์อ้มลูใบสัÉงซื Êอ1

คลิกปุ่ ม “ดาวนโ์หลดเอกสารการสัÉงซื Êอ” กรณีตอ้งโหลด

เอกสารเก็บไวบ้นเครืÉองคอมพิวเตอร์

2

12



หลังจากคลิกปุ่ม “ยืนยัน” จะแสดงหน้าจอดังภาพ

ลกูคา้ใชป้ากกาเขียนวนัทีÉ ทีÉทาํการสัÉงซื Êอ1

หลงัจากพิมพอ์อกมาแลว้ใหผู้มี้อาํนาจกระทาํการ ลงนามและประทบัตราบริษัท

เพืÉอนาํไปอปัโหลดในระบบอีกครัÊง

2
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ขัÊนตอนการสัÉงซืÊอบัตร Top-up Card แบบไม่ลงทะเบยีน

เลือกผลิตภณัฑท์ีÉจะสัÉงซื Êอ Top-up Card 1

คลิกปุ่ ม “ สัÉงซื Êอ ”2

1

2



เลือกธนาคาร1 คลิกปุ่ ม “ สัÉงซื Êอ ”2

1
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กรอกรายละเอยีดการสัÉงซืÊอ
คลกิปุ่ ม “เพิÉมรายการสัÉงซื Êอ” กรณี

ตอ้งการกรอกมลูคา่นอกเหนือจาก

มลูคา่บตัรตัÊงตน้ทีÉมีใหใ้นระบบ

1

คลกิเลือกรายการ มลูคา่บตัรทีÉ

ตอ้งการ
2

กรอกมลูคา่บตัรทีÉตอ้งการ (กรณีมี

การคลกิปุ่ ม “เพิÉมรายการสัÉงซื Êอ” 

ผูใ้ชจ้ะตอ้งกรอกมลูคา่บตัรทีÉ

ตอ้งการโดยไม่ซ ํÊากบัมลูคา่บตัรทีÉ

มีอยู่แลว้ในรายการ)

3

ระบจุาํนวนบตัร4

คลกิปุ่ ม “บนัทกึ”5

คลกิปุ่ ม “เช็คเอา้ท”์ จะพบ

หนา้ตา่งเพืÉอเลือกดาเนินการตอ่

โดยไม่ลงทะเบียน

6
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คลิกเลือก “ดาํเนินการต่อโดยไม่ลงทะเบยีน ”

คลิกเลือก



กรอกข้อมูลรายละเอยีดออเดอร์

กรอกเลขนิติบคุคล แลว้คลกิปุ่ ม 

“ตรวจสอบ”กรณีพบขอ้มลู ระบบจะทาํ

การดงึรายละเอียดขอ้มลูมาแสดง

1

คลกิกรอกรายละเอียดเพิÉมเตมิ2

1

2



คลกิกรอกรายละเอียดเพิÉมเตมิใน

สว่นของขอ้มลูผูต้ดิตอ่
3

คลกิปุ่ ม “บนัทกึ”4

3

4



กรอกข้อมูลรายละเอยีดบัตร

กรอกขอ้มลู “ชืÉอโปรเจค” กรอกไดเ้ฉพาะตวั

อกัษรภาษาองักฤษ และตวัเลขเทานัÊน)

*** “ชืÉอโปรเจค” ระบเุป็นชืÉอบรษัิท

1

กรอกขอ้มลู “ชืÉอหนา้บตัร” 2 บรรทดั กรอกไดเ้ฉพาะตวั

อกัษรภาษาองักฤษ และตวัเลขเทานัÊน ไม่เกิน 25 

ตวัอกัษร)

*** ระบชืุÉอบคุลธรรมดาไม่ได้

2

คลกิปุ่ ม “บนัทกึ”3

1

2

3



กรอกข้อมูลรายละเอยีดบัตร

*** กรณีทีÉระบุชืÉอหน้าบัตรไม่เหมือนกัน

ลกูคา้สามารถกดแกไ้ขไดท้ีÉรูปกญุแจ และชอ่ง

แกไ้ขพมิพชื์Éอหนา้บตัร บรรทดัทีÉ 1 และ2 

1

หากแกไ้ขเรียบรอ้ยใหก้ดเครืÉองหมายถกู  2

1

2

หรือลกูคา้สามารถกด ดาวโหลด เป็นไฟล ์Excel เพืÉอแกไ้ขได้3 3

ลกูคา้สามารถกดแกไ้ขไดเ้ฉพาะช่องชืÉอหนา้

บตัร บรรทดัทีÉ 1 และ 2 เทา่นัÊน

4

กด Browse เอกสารทีÉแกไ้ขเขา้มา  และกด อปัโหลด5

คลกิปุ่ ม “บนัทกึ”6

4

5

6



กรอกข้อมูลวิธีการรับบัตร

กรณีถา้ไมใ่ชที้Éอยูเ่ดียวกนักบัขอ้มลูออเดอร์

ใหก้รอกขอ้มลูใหค้รบถว้น

2

คลกิ ใชที้Éอยูเ่ดียวกนักบัขอ้มลูออเดอร ์กรณีใช้

ขอ้มลูเดียวกบัออเดอร ์

1

คลกิปุ่ ม “บนัทกึ”3

1

2

3



ตรวจสอบความถกูตอ้งหนา้ “ยืนยนัขอ้มลูการสัÉงซื Êอ”

เมืÉอตรวจสอบความถกูตอ้งเรียบรอ้ยแลว้ คลกิปุ่ ม “ยืนยนั” ระบบจะแสดงหนา้ตา่งดงัภาพ

คลกิปุ่ ม “ยืนยนั” กรณีตอ้งการยืนยนัการสัÉงซื Êอ 

หรือปุ่ มยกเลกิ “ยกเลิก”กรณีตอ้งการยกเลิกรายการ 



หลงัจากคลกิปุ่ ม “ยืนยนั” จะแสดงหนา้จอดงัภาพ

คลิกปุ่ ม “พิมใบสัÉงซื Êอ” กรณีตอ้งการพิมพข์อ้มลูใบสัÉงซื Êอ1

คลิกปุ่ ม “ดาวนโ์หลดเอกสารการสัÉงซื Êอ” กรณีตอ้งโหลด

เอกสารเก็บไวบ้นเครืÉองคอมพิวเตอร์

2

12



หลังจากคลิกปุ่ม “ยืนยัน” จะแสดงหน้าจอดังภาพ

ลกูคา้ใชป้ากกาเขียนวนัทีÉ ทีÉทาํการสัÉงซื Êอ1

หลงัจากพิมพอ์อกมาแลว้ใหผู้มี้อาํนาจกระทาํการ ลงนามและประทบัตราบริษัท

เพืÉอนาํไปอปัโหลดในระบบอีกครัÊง

2
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2




