
คู่มือ ขั้นตอนการสั่งซื้อบัตรแทนเงินสด
เติมน ้ามัน แบบเติมเงิน

TOP UP CARD
ผ่าน Website

(ด้วยวิธีการลงทะเบียน และไม่ลงทะเบียนเข้าระบบ)



วิธีการสั่งซื้อบัตร TOP UP CARD
ผ่าน Website 

ด้วยวิธีการลงทะเบียน



วิธีการสั่งซื้อบัตร TOP UP CARD ผ่าน Website  ด้วยวิธีการลงทะเบียน
Login เข้าสู่ระบบการสั่งซือ้
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1. คลิกปุ่ม “ เข้าสู่ระบบ ”
2. กรอกอีเมลและรหัสผ่านที่ท าการลงทะเบียนไว้ในระบบ
3. คลิกปุ่ม “ เข้าสู่ระบบ ”



วิธีการสั่งซื้อบัตร TOP UP CARD ผ่าน Website  ด้วยวิธีการลงทะเบียน
การกรอกข้อมูลการสั่งซื้อ

1. เลือกผลิตภัณฑ์ที่ต้องการส่ังซื้อ TOP UP CARD
2. คลิกปุ่ม “ ส่ังซื้อ ”
3. กด เลือก ธนาคารที่ต้องการ  ธนาคารทหารไทยธนชาต
4. คลิกปุ่ม “ ส่ังซื้อ ”
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วิธีการสั่งซื้อบัตร TOP UP CARD ผ่าน Website  ด้วยวิธีการลงทะเบียน

5. คลิกที่ “ เปล่ียนแปลง ” จะแสดงหน้าต่าง ที่สามารถเลือก
     ประเภทผู้ซื้อ เลือกนิติบุคคล เท่านั้น
6. คลิกปุ่ม “ เพ่ิมรายการส่ังซื้อ ” กรณีต้องการรกรอกมูลค่า
     บนอกเหนือจากมูลค่าบัตรตั้งต้นทีม่ีให้ในระบบ
7. คลิกเลือกรายการ  มูลค่าบัตรที่ต้องการ
8. กรอกมูลค่าบัตรที่ต้องการ (กรณีมีการคลิกปุ่ม “ เพิม่รายการ
    ส่ังซื้อ ” ผู้ใช้จะต้องกรอกมูลค่าบัตรที่ต้องการโดยไม่ซ ้ากับมูลค่า
    บัตรที่มีอยู่แล้วในรายการ)
9. ระบุมูลค่าบัตร
10. คลิกปุ่ม “ บันทึก ”
11. กรอกรหัสโปรโมชั่น (กรณีผู้ใช้มีรหัสโปรโมชั่นส าหรับการส่ังซื้อ)
12. คลิกปุ่ม “ เช็คเอาท์ ” เพื่อบันทึกและท ารายการขั้นตอนถัดไป
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วิธีการสั่งซื้อบัตร TOP UP CARD ผ่าน Website  ด้วยวิธีการลงทะเบียน
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13. กรอกเลขบัตรประจ าตัวประชาชน หรือ เลขนิติบุคคล แล้วคลิกปุ่ม “ ตรวจสอบ ”     
       กรณีพบข้อมูล ระบบจะท าการดึงรายละเอียดข้อมูลมาแสดง
14. กรอกรายละเอียด เบอร์โทร อีเมล เพิ่มเติม 
15. คลิกปุ่ม “ บันทึก ”



วิธีการสั่งซื้อบัตร TOP UP CARD ผ่าน Website  ด้วยวิธีการลงทะเบียน

16. กรอกข้อมูล “ ชื่อโปรเจค ” เป็นช่ือ บริษัท กรอกได้เฉพาะตัวอักษร
       ชื่อหน้าบัตรบรรทัดที่ 1 ชื่อที่ลูกค้าต้องการระบุ 
       ชื่อหน้าบัตรบรรทัดที่ 2 ชื่อที่ลูกค้าต้องการระบุ  หรือ เลขทะเบียนรถยนต์
      (ภาษาอังกฤษ และตัวเลขเท่านั้น รวมเว้นวรรคไม่เกิน 25 ตัวอักษร)
17. คลิกปุ่ม “ บันทึก ”
18. คลิกเลือกวิธีการะรับบัตร On Hand  (ธนาคารจะจัดส่งให้โดยบริษัทขนส่งเอกชน)
19. คลิก  ใช้ที่อยู่เดียวกันกับข้อมูลออเดอร์ กรณีใช้ข้อมูลเดียวกับออเดอร์ 
      หากจะให้จัดส่งที่อื่นกรุณาพิมพ์รายละเอียดด้วยตนเอง
20. คลิกปุ่ม “ บันทึก ”
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วิธีการสั่งซื้อบัตร TOP UP CARD ผ่าน Website  ด้วยวิธีการลงทะเบียน

21. ระบบจะสรุปหน้ารายละเอียด ตรวจสอบความถูกต้องหน้า “ ยืนยันข้อมูลการส่ังซื้อ ” 
22. เมื่อตรวจสอบความถกูต้องเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม “ ยืนยัน ” ระบบจะแสดงหน้าต่างดังภาพ
23. คลิกปุ่ม “ ยืนยัน ”
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วิธีการสั่งซื้อบัตร TOP UP CARD ผ่าน Website  ด้วยวิธีการลงทะเบียน

24. คลิกปุ่ม “ พิมพ์ใบส่ังซื้อ ” กรณีต้องการพิมพ์ข้อมูลใบส่ังซื้อ
25. คลิกปุ่ม “ ดาวน์โหลดเอกสารการสั่งซื้อ ” กรณีต้องโหลดเอกสารเก็บไว้บนเครื่องคอมพิวเตอร์
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วิธีการสั่งซื้อบัตร TOP UP CARD ผ่าน Website  ด้วยวิธีการลงทะเบียน

เอกสารใบค าส่ังซื้อ
ผู้สั่งซื้อโปรดศึกษารายละเอียดข้อก าหนดและเง่ือนไขการสั่งซื้อให้ครบถ้วน
ก่อนลงนาม ผู้สั่งซื้อ ตรงช่องส าหรับผู้ส่ังซื้อ และ ช าระเงินตามยอดรวมทั้งส้ิน ในเอกสารใบค าส่ังซื้อ

เอกสารใบค าสั่งซื้อ ไม่มีก าหนดวันทีช่ าระเงินหรือวันหมดอายุของเอกสารใบค าสั่งซื้อ แต่ขอความอนุเคราะห์ให้
แล้วเสร็จภายในสิ้นปีปฏิทิน

กรณีที่ต้องการ ยกเลิก เอกสารใบค าสั่งซื้อที่ท าการ Order ผ่าน Website
กรุณา แจ้งอีเมล ยกเลิก พร้อมแจ้งหมายเลขใบค าสั่งซื้อ ที่อีเมล PTTCARD@PTTOR.COM 



วิธีการสั่งซื้อบัตร TOP UP CARD
ผ่าน Website 

แบบ ไม่ ได้ลงทะเบียน



วิธีการสั่งซื้อบัตร TOP UP CARD ผ่าน Website แบบไม่ ได้ลงทะเบียน
การกรอกข้อมูลการสั่งซื้อ

1. เลือกผลิตภัณฑ์ที่ต้องการส่ังซื้อ TOP UP CARD
2. คลิกปุ่ม “ ส่ังซื้อ ”
3. กด เลือก ธนาคารที่ต้องการ  ธนาคารทหารไทยธนชาต
4. คลิกปุ่ม “ ส่ังซื้อ ”
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5. คลิกที่ “ เปล่ียนแปลง ” จะแสดงหน้าต่าง ที่สามารถเลือก
     ประเภทผู้ซื้อ เลือกนิติบุคคล เท่านั้น
6. คลิกปุ่ม “ เพ่ิมรายการส่ังซื้อ ” กรณีต้องการรกรอกมูลค่า
     บนอกเหนือจากมูลค่าบัตรตั้งต้นทีม่ีให้ในระบบ
7. คลิกเลือกรายการ  มูลค่าบัตรที่ต้องการ
8. กรอกมูลค่าบัตรที่ต้องการ (กรณีมีการคลิกปุ่ม “ เพิม่รายการ
    ส่ังซื้อ ” ผู้ใช้จะต้องกรอกมูลค่าบัตรที่ต้องการโดยไม่ซ ้ากับมูลค่า
    บัตรที่มีอยู่แล้วในรายการ)
9. ระบุมูลค่าบัตร
10. คลิกปุ่ม “ บันทึก ”
11. กรอกรหัสโปรโมชั่น (กรณีผู้ใช้มีรหัสโปรโมชั่นส าหรับการส่ังซื้อ)
12. คลิกปุ่ม “ เช็คเอาท์ ” เพื่อบันทึกและท ารายการขั้นตอนถัดไป
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วิธีการสั่งซื้อบัตร TOP UP CARD ผ่าน Website แบบไม่ ได้ลงทะเบียน
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13. กดเลือก ด าเนินการต่อโดยไม่ลงทะเบียน

วิธีการสั่งซื้อบัตร TOP UP CARD ผ่าน Website แบบไม่ ได้ลงทะเบียน
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14. กรอกเลขบัตรประจ าตัวประชาชน หรือ เลขนิติบุคคล แล้วคลิกปุ่ม “ ตรวจสอบ ”     
       กรณีพบข้อมูล ระบบจะท าการดึงรายละเอียดข้อมูลมาแสดง
15. กรอกรายละเอียด เบอร์โทร อีเมล เพิ่มเติม 
16. คลิกปุ่ม “ บันทึก ”

วิธีการสั่งซื้อบัตร TOP UP CARD ผ่าน Website แบบไม่ ได้ลงทะเบียน



17. กรอกข้อมูล “ ชื่อโปรเจค ” เป็นช่ือ บริษัท กรอกได้เฉพาะตัวอักษร
       ชื่อหน้าบัตรบรรทัดที่ 1 ชื่อที่ลูกค้าต้องการระบุ 
       ชื่อหน้าบัตรบรรทัดที่ 2 ชื่อที่ลูกค้าต้องการระบุ  หรือ เลขทะเบียนรถยนต์
      (ภาษาอังกฤษ และตัวเลขเทานั้น รวมเว้นวรรคไม่เกิน 25 ตัวอักษร)
18. คลิกปุ่ม “ บันทึก ”
19. คลิกเลือกวิธีการะรับบัตร On Hand  (ธนาคารจะจัดส่งให้โดยบริษัทขนส่งเอกชน)
20. คลิก  ใช้ที่อยู่เดียวกันกับข้อมูลออเดอร์ กรณีใช้ข้อมูลเดียวกับออเดอร์ 
      หากจะให้จัดส่งที่อื่นกรุณาพิมพ์รายละเอียดด้วยตนเอง
21. คลิกปุ่ม “ บันทึก ”
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วิธีการสั่งซื้อบัตร TOP UP CARD ผ่าน Website แบบไม่ ได้ลงทะเบียน



22. ระบบจะสรุปหน้ารายละเอียด ตรวจสอบความถูกต้องหน้า “ ยืนยันข้อมูลการส่ังซื้อ ” 
23. เมื่อตรวจสอบความถกูต้องเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม “ ยืนยัน ” ระบบจะแสดงหน้าต่างดังภาพ
24. คลิกปุ่ม “ ยืนยัน ”
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วิธีการสั่งซื้อบัตร TOP UP CARD ผ่าน Website แบบไม่ ได้ลงทะเบียน



25. คลิกปุ่ม “ พิมพ์ใบส่ังซื้อ ” กรณีต้องการพิมพ์ข้อมูลใบส่ังซื้อ
26. คลิกปุ่ม “ ดาวน์โหลดเอกสารการสั่งซื้อ ” กรณีต้องโหลดเอกสารเก็บไว้บนเครื่องคอมพิวเตอร์
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วิธีการสั่งซื้อบัตร TOP UP CARD ผ่าน Website แบบไม่ ได้ลงทะเบียน



เอกสารใบค าส่ังซื้อ
ผู้สั่งซื้อโปรดศึกษารายละเอียดข้อก าหนดและเง่ือนไขการสั่งซื้อให้ครบถ้วน
ก่อนลงนาม ผู้สั่งซื้อ ตรงช่องส าหรับผู้ส่ังซื้อ และ ช าระเงินตามยอดรวมทั้งส้ิน ในเอกสารใบค าส่ังซื้อ

เอกสารใบค าสั่งซื้อ ไม่มีก าหนดวันทีช่ าระเงินหรือวันหมดอายุของเอกสารใบค าสั่งซื้อ แต่ขอความอนุเคราะห์ให้
แล้วเสร็จภายในสิ้นปีปฏิทิน

กรณีที่ต้องการ ยกเลิก เอกสารใบค าสั่งซื้อที่ท าการ Order ผ่าน Website
กรุณา แจ้งอีเมล ยกเลิก พร้อมแจ้งหมายเลขใบค าสั่งซื้อ ที่อีเมล PTTCARD@PTTOR.COM 

วิธีการสั่งซื้อบัตร TOP UP CARD ผ่าน Website แบบไม่ ได้ลงทะเบียน



สั่งซื้อผ่านทาง Website ของ OR ช่องทางเดียวเท่านั้น
URL : https://cashcard.pttor.com/CardManagement

หากมีข้อสงสัยสอบถามเพิ่มเติม
E-mail : PTTCARD@PTTOR.COM
โทรศัพท์ : 02-196-5720 , 02-196-5723 , 02-196-5726
ในวันและเวลาท าการ 08.00 – 17.00 น.
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