
คู่มือ ขั้นตอนการอัปโห ลด เอกสาร
ใบค าสั่งซื้อ บัตรเงินสดเติมน ้ามัน

ผ่าน Website



UPLOAD DOCUMENT (อัปโห ลดเอกสารใบค าสั่งซื้อ)

o ลูกค้าที่ ลงทะเบียนไว้แล้ว ต้องเข้าสู่ระบบ ก่อน
o ลูกค้าที่ “ไม่ ได”้ ลงทะเบียนไว้ ท าตามขั้นตอน 
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1. คลิกที่เมนู “ออเดอร์” 

2. คลิกที่เมนู “อัปโห ลดเอกสาร” 

o การอัปโห ลดเอกสาร ส า รับลูกค้าที่ ลงทะเบียนไว้แล้ว ต้องเข้าสู่ระบบ
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1. คลิกที่เมนู “ เข้าสู่ระบบ ”



2. กรอกอีเมลและร ัสผ่านที่ท าการลงทะเบียนไว้ในระบบ
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3. คลิกปโุ่ม “ เข้าสู่ระบบ ”
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4. กรอก มายเลขออเดอร์ที่ต้องการค้น า

5. คลิกเลือก “ สถานะ ” ที่ต้องการค้น า

6. คลิกปโุ่ม “ ค้น า ”

7. คลิกปโุ่ม “ อัปโห ลดเอกสาร ”
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8. คลิกปโุ่ม “Browse” เพ่ือเลือกอัปโห ลดเอกสาร

9. คลิกปโุ่ม “อัปโห ลด/แนบเอกสาร”

เมือ่อัปโห ลดเรียบร้อย ระบบจะแสดงข้อความ “อัปโห ลดเอกสารเสร็จสมบูรณ์” 
กรุณารออีเมลยืนยันการส่ังซื้อ



UPLOAD DOCUMENT (อัปโห ลดเอกสารใบค าสั่งซื้อ)

o การอัปโห ลดเอกสาร ส า รับลูกค้าที่ “ไม่ ได้” ลงทะเบียนไว้
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1. คลิกที่เมนู “ออเดอร์” 

2. คลิกที่เมนู “อัปโห ลดเอกสาร” 
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3. กรอก E-mail ที่กรอกไว้ตอนสั่งซื้อ

4.  มายเลขใบค าส่ังซื้อ ตามเอกสารที่ลูกค้าได้รับ (ด้านบนขวามือ)

5. ระบุวันที่ ตามวันที่ลูกค้าคีย์ส่ังซื้อ

6. กดค้น า
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7. คลิกปโุ่ม “Browse” เพ่ือเลือกอัปโห ลดเอกสาร

8. คลิกปโุ่ม “อัปโห ลด/แนบเอกสาร”

เมือ่อัปโห ลดเรียบร้อย ระบบจะแสดงข้อความ “อัปโห ลดเอกสารเสร็จสมบูรณ์” 
กรุณารออีเมลยืนยันการส่ังซื้อ



อัปโห ลดเอกสารใบค าสั่งซื้อผ่านทาง Website ของ OR ช่องทางเดียวเทา่นั้น
URL : https://cashcard.pttor.com/CardManagement
กรุณาตรวจสอบช่องทางการอัปโห ลดเอกสารใ ้ถูกต้องเนื่องจากมีเอกสารส าคัญ

 ากมีข้อสงสัยสอบถามเพิ่มเติม
E-mail : PTTCARD@PTTOR.COM
หทรศัพท์ : 02-196-5720 , 02-196-5723 , 02-196-5726
ในวันและเวลาท าการ 08.00 – 17.00 น.
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