
วธิกีารสั่งซือ้ 
กรณีสั่งซื้อแบบลงทะเบียนสมาชกิ  

ข ัน้ตอนการส ัง่ซือ้ 

1. คลกิทีเ่มนู “เขา้สูร่ะบบ” 

 
2. ท าการระบขุอ้มลู “อเีมล” และ “รหัสผา่น” 

 
• กรอกขอ้มลูดังนี ้

o อเีมล : อเีมลทีท่ าการลงทะเบยีนไวใ้นระบบ 

o รหัสผา่น : กรอกรหัสผา่นทีไ่ดไ้ดล้งทะเบยีนไวใ้นระบบ 

• คลกิปุ่ ม “เขา้สูร่ะบบ” 
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3. เลอืกผลติภณัฑท์ีต่อ้งการสัง่ซือ้ 

 
 เลอืกผลติภณัฑท์ีต่อ้งการสัง่ซือ้ 

 คลกิปุ่ ม “สัง่ซือ้” 

4. เลอืกธนาคารทีต่อ้งการ 

 
 เลอืกธนาคารทีต่อ้งการ 

 คลกิปุ่ ม “สัง่ซือ้” 
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5. กรอกรายละเอยีดการสัง่ซือ้ 

 
 คลกิทีล่งิค ์“เปลีย่นแปลง” กรณีตอ้งการเปลีย่นเป็น “นติบิคุคล” หรอื “บคุคลทั่วไป” 

 คลกิปุ่ ม “เพิม่รายการสัง่ซือ้” กรณีตอ้งการกรอกมลูคา่บตัรนอกเหนอืจากมลูคา่บตัรตัง้

ตน้ทีม่ใีหใ้นระบบ 

 คลกิเลอืกรายการ   มลูคา่บตัรทีต่อ้งการ 

 กรอกมลูคา่บตัรทีต่อ้งการ (กรณีมกีารคลกิปุ่ ม “เพิม่รายการสัง่ซือ้” ผูใ้ชจ้ะตอ้งกรอก

มลูคา่บตัรทีต่อ้งการ และจะตอ้งไมซ่ า้กบัมลูคา่บตัรทีม่อียูแ่ลว้ในรายการ 

 ระบมุลูคา่บตัร 

 คลกิปุ่ มบนัทกึ  

 กรอกรหัสโปรโมชัน่ (กรณีผูใ้ชม้รีหสัโปรโมชัน่ส าหรับใชใ้นการสัง่ซือ้) 

 คลกิปุ่ ม “เชค็เอาท”์ เพือ่บนัทกึและท ารายการขัน้ตอนถดัไป 

  

 หมายเหต ุ: กอ่นคลกิปุ่ ม “เชค็เอาท”์ ผูใ้ชค้วรท าการตรวจสอบความถกูตอ้งของขอ้มลู       
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6. กรอกขอ้มลูรายละเอยีดออเดอร ์

 
 กรอกเลขบตัรประจ าตวัประชา หรอื เลขนติบิคุคล แลว้คลปิุ่ ม “ตรวจสอบ” กรณีพบ

ขอ้มลู ระบบจะท าการดงึรายละเอยีดขอ้มลูมาแสดง 

 กรอกรายละเอยีดเพิม่เตมิ 

 คลกิปุ่ ม “บนัทกึ” 

  



5 

7. กรอกขอ้มลูรายละเอยีดบตัร 

 
 

 กรอกขอ้มลู “ชือ่โปรเจค”  (กรอกไดเ้ฉพาะตัวอกัษรภาษาองักฤษ และตวัเลขเทา่นัน้” 

 คลกิปุ่ ม “บนัทกึ”  

 

8. กรอกขอ้มลูวธิกีารรับบตัร 

 
 คลกิเลอืกวธิกีารรับบตัร ไดแ้ก ่ธนาคาร, ไปรษณีย ์หรอื On Hand (กรณียอดสัง่ซือ้เกนิ 

1 ลา้นบาท) 

 คลกิ    ใชท้ีอ่ยูเ่ดยีวกนักบัขอ้มลูออเดอร ์กรณีใชข้อ้มลูเดยีวกบัออเดอร ์

 คลกิปุ่ ม “บนัทกึ” 
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9. ตรวจสอบความถกูตอ้งหนา้ “ยนืยนัขอ้มลูการสัง่ซือ้” 

 
10. เมือ่ตรวจสอบความถกูตอ้งเรยีบรอ้ยแลว้ คลกิปุ่ ม “ยนืยนั”  ระบบจะแสดงหนา้ยนืยนัดังภาพ 

 
11. คลกิปุ่ ม “ยนืยนั” กรณีตอ้งการยนืยนัการสัง่ซือ้ หรอืคลกิปุ่ ม “ยกเลกิ” กรณีตอ้งการยกเลกิรายการ 

 

12. เมือ่คลกิปุ่ ม “ยนืยนั” จะแสดงหนา้จอดังภาพ 
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 คลกิปุ่ ม “พมิพใ์บสัง่ซือ้”   กรณีตอ้งการพมิพข์อ้มลูใบสัง่ซือ้ 

 คลกิปุ่ ม “ดาวนโ์หลดเอกสารการสัง่ซือ้” กรณีตอ้งโหลดเอกสารมาเก็บไวบ้นเครือ่ง

คอมพวิเตอร ์

 

13. กรณีคลกิปุ่ ม “พมิพใ์บสัง่ซือ้” จะแสดงขอ้มลูใบสัง่ซือ้เป็นไฟล ์PDF ดังรปูภาพ 
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 คลกิปุ่ มเครือ่งพมิพ ์กรณีตอ้งการพมิพใ์บสัง่ซือ้ 

 ผูใ้ชส้ามารถคลกิปุ่ ม + (กรณีตอ้งการขยาย)  หรอื -  (กรณีตอ้งการยอ่รปูภาพ) 

 

กรณีสั่งซื้อแบบไม่ไดล้งทะเบียนสมาชกิ  

ข ัน้ตอนการส ัง่ซือ้ 

1. เลอืกผลติภณัฑท์ีต่อ้งการสัง่ซือ้ 

 
 เลอืกผลติภณัฑท์ีต่อ้งการสัง่ซือ้ 

 คลกิปุ่ ม “สัง่ซือ้” 

2. เลอืกธนาคารทีต่อ้งการ 
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 เลอืกธนาคารทีต่อ้งการ 

 คลกิปุ่ ม “สัง่ซือ้” 

3. กรอกรายละเอยีดการสัง่ซือ้ 

 
 คลกิทีล่งิค ์“เปลีย่นแปลง” กรณีตอ้งการเปลีย่นเป็น “นติบิคุคล” หรอื “บคุคลทั่วไป” 

 คลกิปุ่ ม “เพิม่รายการสัง่ซือ้” กรณีตอ้งการกรอกมลูคา่บตัรนอกเหนอืจากมลูคา่บตัรตัง้

ตน้ทีม่ใีหใ้นระบบ 

 คลกิเลอืกรายการ   มลูคา่บตัรทีต่อ้งการ 

 กรอกมลูคา่บตัรทีต่อ้งการ (กรณีมกีารคลกิปุ่ ม “เพิม่รายการสัง่ซือ้” ผูใ้ชจ้ะตอ้งกรอก

มลูคา่บตัรทีต่อ้งการ และจะตอ้งไมซ่ า้กบัมลูคา่บตัรทีม่อียูแ่ลว้ในรายการ 

 ระบมุลูคา่บตัร 

 คลกิปุ่ มบนัทกึ  

 กรอกรหัสโปรโมชัน่ (กรณีผูใ้ชม้รีหสัโปรโมชัน่ส าหรับใชใ้นการสัง่ซือ้) 

 คลกิปุ่ ม “เชค็เอาท”์ เพือ่บนัทกึและท ารายการขัน้ตอนถดัไป 

  

 หมายเหต ุ: กอ่นคลกิปุ่ ม “เชค็เอาท”์ ผูใ้ชค้วรท าการตรวจสอบความถกูตอ้งของขอ้มลู       
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4. คลกิเลอืก “ด าเนนิการตอ่โดยไมล่งทะเบยีน”  ตัวอยา่งดงัภาพ 

 
5. กรอกขอ้มลูรายละเอยีดออเดอร ์

 
 กรอกเลขบตัรประจ าตวัประชา หรอื เลขนติบิคุคล แลว้คลปิุ่ ม “ตรวจสอบ” กรณีพบ

ขอ้มลู ระบบจะท าการดงึรายละเอยีดขอ้มลูมาแสดง 

 กรอกรายละเอยีดเพิม่เตมิ 

 คลกิปุ่ ม “บนัทกึ” 
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6. กรอกขอ้มลูรายละเอยีดบตัร 

 
 

 กรอกขอ้มลู “ชือ่โปรเจค”  (กรอกไดเ้ฉพาะตัวอกัษรภาษาองักฤษ และตวัเลขเทา่นัน้” 

 คลกิปุ่ ม “บนัทกึ”  

 

7. กรอกขอ้มลูวธิกีารรับบตัร 
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 คลกิเลอืกวธิกีารรับบตัร ไดแ้ก ่ธนาคาร, ไปรษณีย ์หรอื On Hand (กรณียอดสัง่ซือ้เกนิ 

1 ลา้นบาท) 

 คลกิ    ใชท้ีอ่ยูเ่ดยีวกนักบัขอ้มลูออเดอร ์กรณีใชข้อ้มลูเดยีวกบัออเดอร ์

 คลกิปุ่ ม “บนัทกึ” 

 

8. ตรวจสอบความถกูตอ้งหนา้ “ยนืยนัขอ้มลูการสัง่ซือ้” 

 
9. เมือ่ตรวจสอบความถกูตอ้งเรยีบรอ้ยแลว้ คลกิปุ่ ม “ยนืยนั”  ระบบจะแสดงหนา้ยนืยนัดังภาพ 
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10. คลกิปุ่ ม “ยนืยนั” กรณีตอ้งการยนืยนัการสัง่ซือ้ หรอืคลกิปุ่ ม “ยกเลกิ” กรณีตอ้งการยกเลกิรายการ 

 

11. เมือ่คลกิปุ่ ม “ยนืยนั” จะแสดงหนา้จอดังภาพ 

 
 คลกิปุ่ ม “พมิพใ์บสัง่ซือ้”   กรณีตอ้งการพมิพข์อ้มลูใบสัง่ซือ้ 

 คลกิปุ่ ม “ดาวนโ์หลดเอกสารการสัง่ซือ้” กรณีตอ้งโหลดเอกสารมาเก็บไวบ้นเครือ่ง

คอมพวิเตอร ์
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12. กรณีคลกิปุ่ ม “พมิพใ์บสัง่ซือ้” จะแสดงขอ้มลูใบสัง่ซือ้เป็นไฟล ์PDF ดังรปูภาพ 

 
 คลกิปุ่ มเครือ่งพมิพ ์กรณีตอ้งการพมิพใ์บสัง่ซือ้ 

 ผูใ้ชส้ามารถคลกิปุ่ ม + (กรณีตอ้งการขยาย)  หรอื -  (กรณีตอ้งการยอ่รปูภาพ) 
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กรณีแนบหลักฐานการสั่งซื้อ  

ข ัน้ตอนการแนบหลกัฐาน 

1. คลกิทีเ่มนู “ออเดอร”์ 

 
2. เมือ่คลกิทีเ่มนู “ออเดอร”์ จะแสดงขอ้มลูหนา้จอดังภาพ 

 
 กรอกหมายเลขออเดอรท์ีต่อ้งการคน้หา 

 คลกิเลอืก “สถานะ” ทีต่อ้งการคน้หา 

 คลกิปุ่ ม “คน้หา” 

 คลกิปุ่ ม “อปัโหลดเอกสาร” 

 

3. เมือ่คลกิปุ่ ม “อปัโหลดเอกสาร” ระบบจะแสดงหนา้จอดังภาพ 
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 คลกิปุ่ ม “Browse” เพือ่เลอืกไฟลท์ีต่อ้งการแนบ 

 คลกิปุ่ ม “อปัโหลด/แนบเอกสาร”  

 

4. เมือ่คลกิปุ่ ม “อปัโหลด/แนบเอกสาร” และระบบอปัโหลดเรยีบรอ้ยแลว้จะแสดงหนา้จอดังภาพ 

 
 

5. เมือ่อปัโหลดเรยีบรอ้ย ระบบจะแสดงขอ้ความ “อปัโหลดเอกสารเสร็จสมบรูณ์ กรณุารออเีมลยนืยนัการ

สัง่ซือ้” 


